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Regulamin Pracy Zarzadu Aforti Holding SA

Zatacznik do uchwaty Zarzadu nr 1 z dnia 25.09.2013

Postanowienia ogodlne

§1.

1. Regulamin okresla tryb pracy Zarzadu.

§2.

1. Zarzad prowadzi sprawy Spofki i reprezentuje Spétke.

2. Prawo cztonka Zarzadu do prowadzenia spraw Spétki i reprezentowania Spétki dotyczy wszystkich
czynnosci sgdowych i pozasgdowych Spoétki.

3. Wobec Spétki cztonkowie Zarzadu podlegaja ograniczeniom ustanowionym w Kodeksie spétek han-
dlowych, w Statucie Spétki oraz w uchwatach Walnego Zgromadzenia Akcjonariuszy.
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1. Prezes Zarzadu dokonuje za Spétke jako pracodawce w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (tekst. jedn. Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z pézn. zm.) czynnosci w
sprawach z zakresu prawa pracy.

2. W przypadku nieobecnosci Prezesa Zarzadu do wykonywania powyiszych czynnosci uprawniony jest
kazdy z Wiceprezesdw.

Organizacja pracy Zarzadu
§4
1. Zarzad Spotki sktada sie z jednego do trzech cztonkéw, na czele z prezesem Zarzadu.
2. Zarzad Spétki wybiera i odwotuje Rada Nadzorcza.

3. Kadencja Zarzadu trwa trzy lata, przy czym cztonkowie pierwszego Zarzadu moga by¢ powotani naj-
wyzej na dwa lata.

§5.

1. Pracami Zarzadu kieruje Prezes. W przypadku, gdy nie moze petni¢ swojej funkcji jego obowigzki pet-
ni wskazany przez niego Wiceprezes.

§6.

1. Zarzad odbywa posiedzenia w miare potrzeb, jednakze nie rzadziej niz raz w miesiacu.

2. Posiedzenia Zarzadu zwotuje i przewodniczy im Prezes Zarzadu, a w przypadku niemoznoéci zwotania
lub przewodniczenia posiedzeniu przez Prezesa Zarzadu, osoba przez niego wskazana sposrdéd czton-
kow Zarzadu. W przypadku braku wskazania, osobe takg wyznacza Rada Nadzorcza.
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3. Zarzad moze ustali¢ staty termin odbywania posiedzen. Prezes Zarzadu moze zadecydowa¢ o odwo-
taniu posiedzenia o ile do dnia poprzedzajacego nie wptynety zadne sprawy do rozpatrzenia przez Za-
rzad.

4. Z zastrzezeniem ust. 5, uchwaty Zarzadu mogg by¢ powziete, jezeli wszyscy cztonkowie Zarzadu zo-
stali prawidtowo zawiadomieni o posiedzeniu, a na posiedzeniu jest obecna przynajmniej potowa je-
go cztonkdw.

5. Zarzad moze powzig¢ uchwate pomimo braku formalnego zwotania posiedzenia, jesli wszyscy czton-
kowie Zarzgdu sg obecni i nikt z obecnych nie wnidst sprzeciwu dotyczacego odbycia posiedzenia lub
wniesienia poszczegdlnych spraw na posiedzenie.

6. Zprzebiegu posiedzenia Zarzadu sporzadza sie protokét.

& 7.

1. O terminie i miejscu posiedzenia Zarzadu cztonkowie powinni by¢ powiadomieni drogg elektroniczng
co najmniej 2 dni przed terminem posiedzenia.

2. Posiedzenia odbywajace sie w ustalonych terminach nie wymagajg oddzielnego powiadamiania.

3. Cztonkowie Zarzgdu moga wprowadzi¢ sprawe do porzagdku obrad na posiedzeniu.

§8.

1. Zarzad podejmuje decyzje w formie uchwat.
2. Zarzad jest wiadny podejmowac uchwaty, gdy:
a. posiedzenie zostato zwotane zgodnie § 6 i na posiedzeniu obecna jest przynajmniej pofowa
jego cztonkow,
b. jesli mimo braku formalnego zwotania posiedzenia wszyscy cztonkowie sg obecni i nikt nie
zgtosit sprzeciwu dotyczacego odbycia posiedzenia i porzadku obrad.
3. Uchwaty podejmowane s3 bezwzgledng wiekszoscig gtoséw przy obecnoséci co najmniej potowy
cztonkéw Zarzadu. W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje gtos Prezesa.
4. Gtosowanie jest tajne na wniosek co najmniej jednego cztonka Zarzadu.

5. W sprawach nie wymagajgcych podjecia uchwaty Zarzad wydaje zalecenia w formie zapisu do proto-
kotu.

§9.

1. Zarzad moze podejmowac uchwaty w trybie obiegowym. Uchwata jest wazna, jesli wszyscy cztonko-
wie Zarzadu zostali poinformowani o jej tresci.
2. 0O podejmowaniu uchwat w tym trybie decyduje Prezes.

§ 10.

1. Uchwaly Zarzadu sporzadzane sg na pismie i winny zawiera¢:
a. date podjecia uchwaty,
numer kolejny uchwaty w danej kadencji,
numer kadencji,
informacje o trybie podjecia uchwaty i wyniku gtosowania,
tres¢ uchwaty,
podpisy cztonkdw Zarzagdu obecnych na posiedzeniu lub gtosujgcych w trybie obiegowym.
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§11.

1. Posiedzenia Zarzadu sg protokotowane.
2. Protokdt powinien zawieraé:
a. date posiedzenia,

b. numer kolejny posiedzenia w danej kadencji,
¢. numer kadencji,
d. porzadek obrad,
e. przebieg posiedzenia ze wskazaniem uchwat podjetych w poszczegélnych punktach porzad-
ku obrad.
3. Protokoét sporzadza pracownik obstugujacy posiedzenie i przedstawia do uzgodnienia cztonkom Za-
rzadu.

4. Protokdt przyjmowany jest na posiedzeniu Zarzadu. Po przyjeciu protokotu jest on podpisywany
przez Cztonkéw Zarzadu.

5. Protokoty Zarzadu s3 jawne jedynie dla Zarzadu, Rady Nadzorczej, Walnego Zgromadzenia Akcjona-
riuszy i upowaznionych organéw kontroli, jednakze z waznych przyczyn mogg by¢ udostepnione oso-
bom trzecim za zgodg Prezesa, chyba, ze Zarzad uchwali bezwzgledna tajnoé¢ obrad.

6. Cztonkowie Zarzadu, osoby zaproszone i pracownicy obstugujacy posiedzenia obowigzani sg do za-
chowania poufnosci przebiegu posiedzen.

7. Protokot sporzadza sie réwniez z podejmowania uchwat w trybie opisanym w § 8.

§12

1. W posiedzeniach Zarzadu lub ich czesci, mogg uczestniczy¢ osoby zaproszone przez Prezesa lub po-
zostatych cztonkéw Zarzadu.

§13

1. Porzadek obrad posiedzeri odbywanych w ustalonych terminach obejmuije:
a. State punkty obrad,

Sprawy do decyzji Zarzadu,

Opracowania i informacje,

Zarzadzenia, procesy, procedury,

. Sprawy rézne.

2. Sprawy pod obrady Zarzadu wprowadzajg cztonkowie Zarzadu z inicjatywy wtasnej lub na wnio-
sek kierujgcego komdrka organizacyjna.

3. Zarzad moze zobowigzac¢ kierujacego komérka organizacyjng do przygotowania materiatu na po-
siedzenie Zarzadu. Obowigzek taki moze wynikac takze z przepiséw i regulacji wewnetrznych.

4. Wymagania formalne w zakresie formy i trybu przygotowywania oraz udostepniania materiatéw
regulujg przepisy wewnetrzne.

5. Decyzje o skierowaniu pod obrady Zarzadu tak przygotowanego materiatu podejmuije, sktadajgc
podpis na dokumencie, nadzorujgcy komérke cztonek Zarzadu.

6. Porzadek obrad i materiaty niezbedne do rozpatrzenia spraw na posiedzeniu Zarzadu umieszcza-

ne s3 w postaci elektronicznej w odpowiednich katalogach na wyodrebnionym obszarze dysko-
wym.
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7. Komérka organizacyjna odpowiedzialna za obstuge Zarzadu prowadzi rejestr zalecert wydanych
przez Zarzad i nadzoruje terminowos¢ ich wykonania.

§14

1. Korespondencje Zarzadu podpisuje Prezes lub osoba przez niego upowazniona.

2. Pisma i materiaty sporzadzane dla potrzeb Rady Nadzorczej wymagajg zatwierdzenia na posie-
dzeniu Zarzadu.

3. Komdrka organizacyjna wskazana w Regulaminie Organizacyjnym spotki zapewnia wsparcie i ob-
stuge techniczng pracy Zarzadu.

Postanowienia koricowe.
§15
4. Obowiazujace przepisy ogdlnie obowigzujgce oraz zapisy Statutu Spotki maja pierwszenstwo

przed niniejszym Regulaminem.
5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.
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